Утвержден

Постановлением Администрации Артинского городского округа 

от 11.01.2019 г. № 8 (в ред. от 14.02.2019 г. № 162, в ред. от 01.02.2021 № 47, в ред. 11.10.2022 № 586)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

муниципальной услуги «Предоставление путевок для летнего отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно-​оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Управления образования Администрации Артинского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление путевок для летнего отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях» на территории Артинского городского округа (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление услуги «Предоставление путевок для летнего отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно​-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях» осуществляет Управление образования Администрации Артинского городского округа (далее -Управление образования), образовательные организации Артинского городского округа.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги могут выступать родители, законные представители, опекуны, попечители (при предоставлении решений органов опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетними; руководители организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей) детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, являющихся гражданами Российской Федерации, проживающих постоянно или временно на территории Артинского городского округа или получающих общее образование в образовательной организации, расположенной на территории Артинского городского округа (далее - заявители), желающие приобрести детям путевки для летнего отдыха и оздоровления в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно​-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях (далее - организации оздоровления и отдыха).

Заявление подается лично заявителем.

Количество путевок в муниципальные лагеря с дневным пребыванием определяется директором лагеря и зависит от объема целевых финансовых средств, выделенных на организацию отдыха и оздоровления детей муниципальному образованию "Артинский городской округ" в период летних школьных каникул с учетом проектной мощности лагеря (количества детей, которое может быть принято на одну смену). Количество путевок в загородные лагеря и санатории определяется в зависимости от объема целевых финансовых средств, выделенных на организацию отдыха и оздоровления детей муниципальному образованию "Артинский городской округ"

В летний период заявитель имеет право:

- однократного получения путевки для каждого из своих детей в оздоровительные лагеря следующих типов: в загородный стационарный оздоровительный лагерь, в санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия);

- неоднократного получения путевки для каждого из своих детей в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей.
В случае отсутствия желающих на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь, санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия) согласно Журналу регистрации заявлений – допускается, в порядке исключения, повторное направление детей, ранее оздоровленных в санаториях и загородных оздоровительных лагерях в течение календарного года. Решение о направлении данных детей принимается комиссией Управления образования.

1.4. Прием заявлений о предоставлении путевки в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей или загородный стационарный оздоровительный лагерь, санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия) (далее - заявления) и информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Управлением образования, организациями оздоровления и отдыха:

· в части предоставления путевок в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием детей (далее - ЛОЛ) - образовательными организациями, на базе которых организованы такие лагеря. 
· в части предоставления путевок в муниципальные загородные стационарные оздоровительные лагеря (далее - загородные лагеря) - Управлением образования;

· в части предоставления путевок в санатории (санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия) и загородные лагеря (за исключением муниципальных) - Управлением образования.

Информация о местонахождении, графиках работы, номерах справочных телефонов и адресах официальных сайтов образовательных организаций Артинского городского округа, на базе которых организуются ЛОЛ, иная справочная информация об уполномоченных органах и организациях на оказание муниципальной услуги размещена на официальном сайте Управления образования http://artiuo.ru/  и официальных сайтах  образовательных организаций, адреса которых можно найти по адресу: http://artiuo.ru/  в разделе «Сеть ОО». Приемный день в Управлении образования (ответственный сотрудник) по вопросам выдачи путевок, консультирования, реализации муниципальной услуги – вторник, с 8-00 до 17-00 ч. (перерыв с 13-00 до 14-00 ч.).
В случае отсутствия желающих на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь, санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия) согласно Журналу регистрации заявлений – допускается, в порядке исключения, повторное направление детей, ранее оздоровленных в санаториях и загородных оздоровительных лагерях в течение календарного года. Решение о направлении данных детей принимается комиссией Управления образования.
1.5. Прием заявителей для консультирования и приема заявлений и документов осуществляется также в отделении Государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр в п. Арти» (далее - многофункциональный центр, МФЦ). Адрес МФЦ: 623340, пгт. Арти, ул. Рабочей Молодежи, д. 113-а.

График приема заявителей специалистами отделения ГБУ СО "Многофункциональный центр в п. Арти»: Понедельник, среда, четверг, пятница с 09-00 до 18-00 Вторник с 09 до 20-00 Суббота с 09 до 15-00. Телефон Единого контакт-центра МФЦ: 8 -800-700-00-04.
1.6. Заявление может быть подано в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).

Для подачи заявлений в электронном виде с использованием Единого портала заявителю необходимо зарегистрироваться на Едином портале, получить личный пароль и логин для доступа в раздел "Личный кабинет пользователя" и выполнить следующие действия:

выбрать в разделе "Личный кабинет пользователя" последовательно пункты меню "Органы власти", "Органы власти по местоположению", "Управление образования Администрации Артинского городского округа", "Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях", "Получить услугу";

заполнить форму заявления и подтвердить необходимость получения услуги, выбрав пункт меню "Подать заявление";

представить (в случае принятия заявления) в течение пяти дней со дня подачи заявления подлинники документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента.

1.7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: на официальном сайте Управления образования (http://artiuo.ru);

· в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (http://gosuslugi.ru);

· на официальных сайтах образовательных организаций, на базе которых организованы ЛОЛ;

· на информационных стендах, установленных в помещениях организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

· по телефонам Управления образования и образовательных организаций;

· в отделении многофункционального центра.

1.8. Информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме - специалистами Управления образования, работниками организаций оздоровления и отдыха детей при личном обращении заявителей.

В случае если заявление зарегистрировано с использованием Единого портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием личного кабинета заявителя.

По телефону предоставляется следующая информация:

· сведения о нормативных актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной

· услуги;

· сведения о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги; сведения о сроках предоставления муниципальной услуги;

· сведения о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Письменные обращения заявителей рассматриваются специалистами Управления образования, работниками организаций оздоровления и отдыха детей с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление путевок для летнего отдыха и оздоровления детей в городских лагерях, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях".

2.2. Услуга предоставляется:

· Управлением образования Администрации Артинского городского округа (в отношении загородных лагерей, санаториев, санаторно-​оздоровительных лагерей круглогодичного действия);

· образовательными организациями, на базе которых организованы ЛОЛ;
·  отделением Многофункционального центра в Артинском городском округе (на основании соглашения о взаимодействии между Администрацией Артинского городского округа и МФЦ).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю путевки в организацию оздоровления и отдыха.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.9. Административного регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления, в том числе поданного в форме электронного документа с использованием Единого портала, до дня предоставления путевки в организацию оздоровления и отдыха. Муниципальная услуга может быть оказана заявителю в течение всего периода оздоровительной кампании, которая утверждается приказом Управления образования.
Прием заявлений и документов в отношении загородных лагерей и лагерей с дневным пребыванием на базе образовательных организаций осуществляется в следующие сроки: с 15 февраля и заканчивается не позднее чем за сутки до начала оздоровления.
Прием заявлений и документов в отношении санаториев (санаторно-оздоровительных лагерей) осуществляется с 15 февраля и заканчивается не позднее чем за сутки до начала оздоровления.

Срок принятия решения о включении сведений о заявителе в реестр заявлений о предоставлении путевок - не более трех рабочих дней со дня окончания приема заявлений на соответствующую смену.

Предоставление путевок в организацию оздоровления и отдыха осуществляется в порядке очередности поступления заявлений.

Выдача путевок заявителю производится со дня (рабочего), следующего за днем окончания сроков оплаты, указанных в пункте 3.16. Административного регламента, и завершается не позднее чем за сутки до дня начала оздоровления (соответствующей смены).
Прием заявлений и документов в отношении санаториев и загородных стационарных оздоровительных лагерей в учебное время начинается с момента заключения муниципального контракта на организацию отдыха и оздоровление детей в учебное время и заканчивается не позднее чем за сутки до начала оздоровления.

2.5.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Управления образования Администрации Артинского городского округа http://artiuo.ru/ в сети "Интернет" и на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, представлен в таблице.

Таблица

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма

представления

документа
	Примечание

	1
	2
	3

	Заявление о предоставлении путевки в загородный стационарный оздоровительный лагерь или оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей, санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия)
	Подлинник
	Форма заявления представлена в приложении N 2 к Административному регламенту

	Свидетельство о рождении ребенка
	Копия и подлинник
	Представляется для уточнения возраста ребенка, сведений о родителях

	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания
	Копия и подлинник
	Форма N 8 (утверждена Приказом Федеральной миграционной службы от 11.09.2012 N 288). Представляется территориальными органами Федеральной миграционной службы
Форма N 3 (утверждена Приказом Федеральной миграционной службы от 11.09.2012 N 288). Представляется территориальными органами Федеральной миграционной службы

	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих:
	Копия и подлинник
	-

	- паспорт гражданина РФ
	Копия и подлинник
	-

	-удостоверение личности моряка
	Подлинник и копия
	-

	- военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана
	Подлинник и копия
	-

	- удостоверение личности военнослужащего РФ
	Копия и подлинник
	-

	- временное удостоверение личности гражданина РФ по форме N 2-П
	Копия и подлинник
	Срок действия документа ограничен

	Документ, подтверждающий статус представителя заявителя, из числа следующих:
	Копия и подлинник
	“

	- документ об установлении опеки (попечительства): договор органов опеки с опекуном или попечителем об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного на возмездных условиях, договор о приемной семье, договор о патронатной семье (патронатном воспитании), договор о приемной семье, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно
	Копия и подлинник
	Представляется в случае подачи заявления опекуном (попечителем) в соответствии с Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан"

	документ, подтверждающий полномочия руководителя организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:

- Устав организации;

приказ о назначении на должность директора;

акт органа опеки и попечительства об устройстве детей в организацию
	Копия и подлинник
	Представляется в случае подачи заявления руководителем организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Акт органа опеки и попечительства предъявляется на каждого ребенка

	Медицинская справка на школьника, отъезжающего в загородный лагерь


	Подлинник
	Справка по форме 079/у, утвержденной Приказом Минздрава СССР от 04.10.80 N 1030 "Об утверждении форм первичной медицинской документации учреждений здравоохранения", представляется в загородный лагерь в срок, не превышающий одни сутки перед заездом в загородный лагерь

	Справка для получения путевки на санаторно-курортное лечение <*> (при наличии у ребенка медицинских показаний для санаторно-курортного лечения или оздоровления)
	Подлинник
	Справка по форме 070/у-04, утвержденной Приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации от 22.11.2004 N 256 "О порядке медицинского отбора и направления больных на санаторно-курортное лечение", представляется в случае постановки ребенка на учет для получения путевки в санаторий или санаторный

оздоровительный лагерь круглогодичного действия

	Документ, подтверждающий право на зачисление ребенка в организацию во внеочередном или первоочередном порядке, из числа следующих <*>:
	
	Преимущественное право на оказание муниципальной услуги установлено:

	- удостоверение из числа следующих:
	Копия и подлинник
	-

	- удостоверение Генеральной прокуратуры Российской Федерации
	Копия и подлинник
	Законом Российской Федерации от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" (летние оздоровительные учреждения)

	- удостоверение Следственного управления Следственного комитета при Прокуратуре Российской Федерации
	Копия и подлинник
	Федеральным законом от 28.12.2010 N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации" (летние оздоровительные учреждения)

	- удостоверение судьи
	Копия и подлинник
	Законом Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" (летние оздоровительные учреждения)

	- удостоверение сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	Копия и подлинник
	Федеральным законом от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	- удостоверение сотрудников органов уголовно-исполнительной системы
	Копия и подлинник
	Федеральным законом от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации

	 - удостоверение сотрудников органов федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы 
	Копия и подлинник
	Федеральным законом от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	- удостоверение сотрудников таможенных органов РФ
	Копия и подлинник
	Федеральным законом от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	 - удостоверение сотрудника полиции, в том числе в отношении детей  сотрудников полиции,  уволенных со службы, погибших (умерших) вследствие увечья или имеющих иные повреждения здоровья, полученные в связи с выполнением служебных обязанностей
	Копия и подлинник
	Федеральным законом от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (летние оздоровительные лагеря)

	- удостоверение военнослужащего
	Копия и подлинник
	Федеральным законом от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" (летние оздоровительные лагеря)

	- справка об установлении инвалидности ребенка
	Копия и подлинник
	Документ выдается федеральным государственным учреждением медико​социальной экспертизы.
Основание  - Указ Президента РФ от 02.10.1992 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" (лечебно-профилактические и оздоровительные учреждения)

	Справка о получении одним из родителей (законных представителей) ежемесячного пособия на ребенка или государственной социальной помощи
	Копия и подлинник
	Для детей из малообеспеченных (малоимущих) семей. Представляется Управлением социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области

	Удостоверение многодетной семьи
	
	Для детей из многодетных семей.

Форма удостоверения утверждена Постановлением Правительства Свердловской области от 06.04.2011 N 362-ПП. Предоставляется Управлением социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области

	Сведения о выплате всех видов пособий по безработице и других выплат безработным (Департамент по труду и занятости населения Свердловской области)
	
	Для детей безработных родителей.

Выдается территориальным центром занятости населения Свердловской области

	Удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС или вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	
	Предоставляется Управлением социальной политики Министерства Свердловской области


Указанные в пункте 2.6. Административного регламента документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена. Заявитель вправе по собственной инициативе представить указанные документы.
Запрещается требовать от заявителя иных документов, не предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента. Не допускается требовать от заявителя документов, действий или информации, предусмотренных часть 1 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 19.07.2018) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", требование которых в соответствии с действующим законодательством не допускается.  Указанное обстоятельство может служит основанием для оспаривания действий уполномоченных органов и лиц на предоставление муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляют следующие факты:

· в документах содержатся подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

· в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица учреждения, а также членов его семьи;

· в заявлении отсутствуют сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги (форма заявления приведена в приложении N 2 к Административному регламенту);

· отсутствует возможность прочтения текста заявления или его части;

· заявитель обратился с заявлением не в установленный пунктом Административного регламента период или в не приемное время; 

· возраст ребенка не соответствует указанной в пункте 1.3. Административного регламента возрастной категории на дату начала получения муниципальной услуги;

· за получением муниципальной услуги обратилось лицо, не относящееся к категории заявителей.

· Основания для отказа в приеме заявления через Единый портал отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги составляют следующие факты:

· отсутствие путевок в организации оздоровления и отдыха, в отношении которой подано заявление;

· превышение ребенком возраста 18 лет на день выдачи путевки;

· получение заявителем путевки в другую организацию оздоровления и отдыха аналогичного типа в текущем календарном году;

· несоответствие сведений, указанных в представленных документах, сведениям, полученным в результате направления межведомственных (внутриведомственных) запросов;

· нарушение заявителем сроков оплаты и получения путевки, указанных в пункте 3.16. Административного регламента.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае подачи заявления через Единый портал помимо оснований, указанных в части первой настоящего пункта, также являются следующие факты:

· несоответствие сведений, указанных в подлинниках документов, сведениям, указанным в заявлении;

· непредставление заявителем подлинников документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в течение пяти рабочих дней после подачи заявления через Единый портал.

2.9. Административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются без взимания государственной пошлины или иной платы.

Условием получения путевки в летний оздоровительный лагерь, санаторий, загородный оздоровительный лагерь является частичная оплата стоимости пребывания ребенка в организации оздоровления.

Порядок, условия и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги:

1) без взимания платы - в загородные оздоровительные лагеря, в летние оздоровительные лагеря с дневным пребыванием  для детей следующих категорий (согласно выделенным квотам):
а) детям, находящимся в трудной жизненной ситуации:

· детям, оставшимся без попечения родителей;

· детям-инвалидам;

· детям с ограниченными возможностями здоровья;

· детям - жертвам вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий;

· детям из семей беженцев и вынужденных переселенцев;

· детям, оказавшимся в экстремальных условиях;

· детям - жертвам насилия;

· детям, проживающим в малоимущих семьях;

· детям с отклонениями в поведении;

· детям, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи.

б) детям из многодетных семей.
2) без взимания платы - в санатории (санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия) для всех категорий лиц (с учетом выделенных лимитов финансирования);
3) на условиях частичной оплаты (20 процентов от стоимости путевки) - в загородные оздоровительные лагеря, в  летние оздоровительные лагеря с  дневным пребыванием – для всех остальных детей (кроме п. 1 пп. «а»), зарегистрированных постоянно или временно на территории Артинского городского округа либо получающих общее образование на территории Артинского городского округа;
4) на условиях полной оплаты (100 процентов от стоимости путевок) – в летние оздоровительные лагеря с дневным пребыванием – для детей, прибывших из других территорий.
В соответствии с областными нормативно-правовыми актами и условиями соглашения, заключаемого между Миистерством образования  и молодежной политики Свердловской области и Артинским городским округом о предоставлении субвенций местным бюджетам на осуществление переданных полномочий по обеспечению отдыха и оздоровлению детей, могут быть предусмотрены иные условия предоставления путевок, в том числе иные категории детей, направляемые в организации отдыха и оздоровления бесплатно, а также исключения из льгот и иные условия, нежели те, что предусмотрены Административным регламентом. Все условия выдачи путевок Управлением образования Администрации Артинского городского округа в соответствующем году утверждаются постановлением Администрации Артинского городского округа об организации отдыха и оздоровления детей на соответствующий период.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Услуги, получение которых необходимо и (или) обязательно для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги устанавливаются следующие сроки и порядок регистрации заявления в электронном реестре обращений информационной системы:

в случае обращения заявителя в организацию или муниципальный многофункциональный центр на личном приеме заявление регистрируется специалистом организации или муниципального многофункционального центра в день обращения;

в случае поступления заявления через Единый портал заявление регистрируется автоматически в момент его подачи. В случае непредставления заявителем подлинников документов в течение пяти рабочих дней автоматически формируется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Требования к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов.

2.13.1. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности. В здании Управления образования, МФЦ у кабинетов находятся вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста, приемных дней и времени приема. На информационных стендах также размещается следующая информация:

· номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

· адрес Интернет-сайта;

· номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование Заявителей.

2.13.2. Для ожидания приема Заявителю отводятся места оборудованные стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.13.3 Рабочее место специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

2.13.4. Инвалидам обеспечивается создание следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

· возможность беспрепятственного входа и выхода из них;

· возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников Управления образования или КЦССО, МФЦ, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников Управления образования или КЦССО, МФЦ;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

· содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

· надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и муниципальным услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения государственной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

· обеспечение допуска на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

В случаях, если существующие объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.5. Помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств вблизи мест оказания муниципальной услуги выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

· обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
·  возможность обращения заявителей за получением услуги через Многофункциональный центр;

· создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

· оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

· оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Глава 1. СОСТАВ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, регистрация заявления; формирование реестра (Журнала) заявлений о предоставлении путевок; 
2) распределение путевок, издание уполномоченным органом приказа (локального акта) о комплектовании смены;
3) выдача заявителю путевки.

Глава 2. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ, ФОРМИРОВАНИЕ РЕЕСТРА (ЖУРНАЛА) ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПУТЕВКИ
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление образования, образовательные организации или МФЦ заявления.

Заявитель представляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на личном приеме или направляет заявление в электронной форме через Единый портал.

3.3. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в сроки, указанные в пункте 2.4.Административного регламента. Прием заявлений и документов после наступления срока окончания приема может быть продолжен при наличии свободных мест в организации оздоровления и отдыха.
3.4. Специалист Управления образования, муниципального многофункционального центра, работник образовательной организации в день обращения заявителя осуществляет следующие действия:

· проверяет правильность оформления заявления (заявление должно быть оформлено в соответствии с формой, представленной в приложении N 2 к Административному регламенту);

· осуществляет проверку документов, представленных заявителем (в том числе их достоверность и полноту), заверение копий представленных документов (в случае непредставления нотариально заверенных копий);

· в случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, перечисленных в пункте 2.7. Административного регламента, осуществляет регистрацию заявления в информационной системе и в устной форме уведомляет заявителя о сроках и месте получения информации о включении сведений о заявителе в реестр заявлений о предоставлении путевок, осуществляет выдачу расписки в приеме в документов;

· в случае наличия оснований для отказа в приеме заявления и документов, перечисленных в пункте 2.8 Административного регламента, возвращает заявление и документы и устно разъясняет заявителю причину отказа.
В случае подачи заявления через МФЦ специалист многофункционального центра передает заявление и документы курьеру, который обеспечивает их доставку в Управление образования или образовательную организацию в течение суток со дня приема.
В случае подачи заявления через Единый портал проверка правильности оформления заявления не осуществляется, регистрация заявления происходит автоматически в момент подачи заявления.

3.5. Результатом административной процедуры является прием заявления и документов, регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений или отказ в приеме заявления и документов.

3.6. Продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.
Глава 3.  РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ПУТЕВОК, ИЗДАНИЕ УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ ПРИКАЗА (ЛОКАЛЬНОГО АКТА) О КОМПЛЕКТОВАНИИ СМЕНЫ

3.8. Основаниями для начала административной процедуры являются:

-  факты проведенных электронных торгов по выбору организации оздоровления (из числа загородных оздоровительных лагерей и санаториев), заключение муниципальных контрактов;

- наличие приказа Управления образования о начале оздоровительной кампании соответствующего года;

- сформированный реестр заявлений детей, желающих получить услугу по отдыху и оздоровлению. 

При совокупности соблюдения данных условий муниципальная услуга может быть оказана.

3.9. Сроки административной процедуры:

Распределение путевок между детьми (по виду отдыха) производится комиссией Управления образования:

- 1 смены -  не позднее, чем через месяц после заключения муниципальных контрактов с организациями отдыха и оздоровления детей (ЗОЛ, санатории), но до 1 недели до начала заезда.  

- последующие смены – по мере сформированности реестра заявлений на соответствующую смену, но не позднее 1 (одной) недели до начала заезда.  

Распределение путевок в летние оздоровительные лагеря, сформированные на базе муниципальных образовательных организаций Артинского городского округа, осуществляется образовательными организациями самостоятельно, по мере сформированности реестра заявлений на соответствующую смену, но не позднее 1 (одной) недели до начала заезда.  
3.10.  Комплектование смены производится в порядке очередности согласно Журналу регистрации заявлений, с соблюдением принципов преимущественного предоставления путевок (право внеочередного и первоочередного получения) при наличии подтверждающих документов (п. 2.6. Административного регламента).
3.11. Лицам, не получившим путевку в организацию отдыха и оздоровления при распределении на соответствующую смену, может быть предложено оздоровление в последующие смены.
3.12. Результат административной процедуры: издание уполномоченным органом (Управлением образования, образовательной организацией) приказа (локального акта) о комплектовании смены. В приказе прописывается организация оздоровления (загородный оздоровительный лагерь, санаторий), номер смены, даты заезда, отъезда, период пребывания детей в лагере или санатории, поименные списки детей, направляемые в организацию оздоровления.
Глава 4. ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ ПУТЕВКИ

3.14 Основанием для начала административной процедуры является приказ уполномоченного органа (Управления образования, образовательной организации) о комплектовании смены.

3.15. Специалист Управления образования, работник образовательной организации в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня издания приказа: обзванивает по телефонам, указанным в заявлениях, родителей детей, направляемых в организации оздоровления с информацией о результатах комплектования и формирует квитанции на оплату путевок.

Выдача квитанции на оплату путевки производится специалистом Управления образования, работником образовательной организации в месте приема заявлений.

При выдаче квитанции на оплату путевки специалист Управления образования, работник образовательной организации фиксирует факт выдачи квитанции, дату и время выдачи.

3.16. Заявитель производит оплату путевки в ЛОЛ, загородный лагерь, санаторий  - не позднее чем за 10 дней до начала заезда (открытия лагеря, смены).

Оплата путевки, предоставленной заявителю в случае отказа другого заявителя от получения путевки, производится не позднее чем за одни сутки до дня начала периода оздоровления.

Оплата путевки производится заявителем путем безналичного расчета через банк. 
В случае дальнейшего отказа от путевки заявителем либо в случае выезда ребенка из организации оздоровления и отдыха детей (санатория, загородного лагеря, ЛОЛ) до окончания смены – безотносительно оснований выезда, возврат произведенной оплаты не производится.
3.17. Для получения путевки заявитель обращается в место приема заявления.

Предоставление заявителю путевки в организацию оздоровления и отдыха производится специалистом Управления образования, работником образовательной организации после предъявления заявителем документа, удостоверяющего личность, расписки в приеме документов, выданной в момент приема заявления.

В случае нарушения заявителем сроков оплаты квитанции специалист Управления образования, работник образовательной организации формирует уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание начальником Управления образования, руководителем образовательной организации и направление его заявителю в течение 5 дней со дня принятия решения; после чего предоставляет путевку следующему по очереди заявителю, состоящему на учете, в соответствии с датой и временем подачи заявления.

Заявитель получает путевку в срок не позднее дня, предшествующего периоду оздоровления, в соответствии с приобретенной путевкой.

3.18 Путевка выдается заявителю в заполненном виде с указанием фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии) ребенка. Выдача незаполненных (чистых) бланков путевок запрещается.

3.19. Специалист Управления образования, работник образовательной организации на основании реестра заявлений о предоставлении путевок формирует журнал регистрации заявлений о предоставлении путевок (форма журнала регистрации заявлений о предоставлении путевок детям приведена в приложении N 3 к Административному регламенту), журнал учета выдачи путевок (форма журнала учета выдачи путевок приведена в приложении N 4 к Административному регламенту), распечатывает их при необходимости.

При выдаче путевки специалист Управления образования, работник образовательной организации фиксирует в информационной системе факт выдачи путевки, дату и время выдачи путевки. Заявитель расписывается в журнале регистрации заявлений о предоставлении путевок детям на бумажном носителе.

3.20. Заявитель может отказаться от предоставленной ему путевки в период с момента приобретения путевки до начала смены, оформив заявление об отказе от получения путевки в произвольной форме.

В случае отказа заявителя от получения путевки она предоставляется следующему по очереди заявителю, состоящему на учете, в соответствии с датой и временем его постановки на учет.

3.21. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление путевки заявителю или отказ в ее предоставлении.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за исполнением требований Административного регламента, в том числе за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур (действий), осуществляет заместитель главы Администрации Артинского городского округа по социальным вопросам, начальник Управления образования Администрации.

4.2. Контроль за исполнением требований Административного регламента осуществляется в форме текущего контроля, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения специалистами, ответственными за выполнение административных процедур (действий), сроков и порядка исполнения требований Административного регламента.,

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, выполняемыми в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления образования Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения требований Административного регламента.

4.4. Проведение плановых проверок осуществляется не менее одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся заместителем главы Администрации Артинского городского округа по социальным вопросам, начальником Управления образования Администрации в связи с проверкой ранее установленных нарушений требований Административного регламента и в случае получения обращения (жалобы) заявителя на решения и действия (бездействие) специалистов Управления образования, работников образовательных организаций.

4.5. Специалисты Управления образования, работники образовательных организаций, ответственные за выполнение административных процедур (действий), несут дисциплинарную ответственность за нарушение требований Административного регламента.

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны Управления образования должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действие (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе.

5.2. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя платы за оказание муниципальной услуги;

7) отказ органов и организаций, уполномоченных на предоставление услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления услуги, если основания приостановления не предусмотрены действующим законодательством. 

10) требование у заявителя при предоставлении услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов Управления образования Администрации Артинского городского округа, руководителей образовательных организаций, сотрудников МФЦ,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть направлены начальнику Управления образования Администрации Артинского городского округа, Главе Артинского городского округа, в многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подается в Администрацию Артинского городского округа, Управление образования Администрации Артинского городского округа заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации АГО (http://Arti-go.ru), официального сайта Управления образования (http://artiuo.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru). через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3.  Жалоба, поступившая в письменной форме в орган местного самоуправления, подлежит обязательной регистрации не позднее следующего рабочего дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведение о месте нахождения заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.2. В случае обжалования отказа органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы.

Орган местного самоуправления отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы (в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ошибок, опечаток в выданных при предоставлении муниципальной услуги документов, иных формах);

- отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

5.7.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством РФ, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принять решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:

- наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействия) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц Администрации Артинского городского округа, Управления образования Администрации АГО в судебном порядке.

Порядок обжалования решений, действий (бездействий) органов местного самоуправления, образовательных организаций, в том числе порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются в соответствии с действующим законодательством РФ.

6. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

6.1. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".

6.2. Муниципальная услуга может быть предоставлены при использовании универсальной электронной карты.

6.3. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ).

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре при соблюдении одновременно следующих условий:

- муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг,

- между многофункциональным центром и Администрацией Артинского городского округа заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Артинского городского округа соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Артинского городского округа соглашения о взаимодействии.
6.4. Муниципальная услуга по экстерриториальному признаку не оказывается.

6.5. Порядок исправления опечаток и ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги.

В случае, если при предоставлении муниципальной услуги были допущены опечатки либо ошибки в документах, издаваемых в ходе оказания муниципальной услуги, то уполномоченный на оказание муниципальной услуги орган (Управление об образования, муниципальная образовательная организация) обязаны в течение 10 рабочих дней на основании письменного заявления заинтересованного лица:

 - внести изменения в Журнал регистрации заявлений (если ошибки и опечатки допущены в заявлении);
 - внести изменения  В Журнал выдачи путевок (если ошибки и печатки допущены в путевке)

- внести изменения в приказ Управления образования (если ошибки и опечатки допущены в приказе).

Приложение 1

к Административному регламенту

НачальникауУправления образования 

Администрации Артинского городского округа   

_________________________________________
ФИО родителя (законного представителя) ______________

__________________________________________________

 Проживающего:

Населенный пункт __________________________________

Улица _____________________________________________

Номер дома – квартиры ______________________________

Место работы ______________________________________

Номер телефона ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,  __________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Отказываюсь от путевки, предложенной (выданной) Управлением образования   Администрации Артинского городского округа для моего ребенка ____________________________________________________________________________
                                                     (ФИО ребенка, дата рождения)

 в   _________________________________________________________________________.

Причина отказа: _____________________________________________________________. 

В период с _______________________ по ___________________________________. 

	Дата_______________________                                      

Подпись____________________




Приложение № 2 

к Административному регламенту

НачальникауУправления образования 

Администрации Артинского городского округа   

_________________________________________
ФИО родителя (законного представителя) ______________

__________________________________________________

__________________________________________________

 Проживающего:

Населенный пункт __________________________________

Улица _____________________________________________

Номер дома – квартиры ______________________________

Место работы ______________________________________

Номер телефона ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

ФИО ребенка  (полностью) ____________________________________________________________________________

Дата  рождения_______________________________________________________________

В  Загородный оздоровительный лагерь. санаторий, лагерь дневного пребывания (подчеркнуть )  на _____________ год.

Для получения бесплатной путевки имею следующую льготу: _____________________________________________________________________________

Документ о предоставлении льготы выдан_________________________________________

Я ,___________________________________________________________________________,

                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

даю  согласие  на  использование  и  обработку  моих персональных данных по технологиям  обработки документов, существующих в Управлении образования Администрации Артинского городского округа, с целью организации отдыха и оздоровления детей  в следующем объеме:  1) фамилия, имя, отчество; 2) дата рождения; 3) адрес места жительства; 4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность; 5) реквизиты документов, подтверждающих бесплатное получение путевки; 6) сведения о доходах, 7) место работы.

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления: один год.

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в Управление образования Администрации  Артинского городского округа.


Дата_______________________  

Подпись___________________

Мной, ________________________________________________________________________

получена путевка на ребенка (Ф.И.О.) ____________________________________________

В Загородный оздоровительный лагерь _____________________________________________________________№_______________

с_________________________ 20___ г. по______________________________ 20___г.

Дата____________________________________________ Подпись_________________________________________


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка


в приеме документов

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество заявителя)
	
	(дата)


подал(а) заявление опредоставлении путевки для________________________

	

	(фамилия, имя, отчество ребенка)


в 


	                               (наименование оздоровительного учреждения)


на период

	(продолжительность смены)


Заявлению присвоен регистрационный номер ___________________

Документы принял:

_____________________     ________________   _______________________

(должность)   (личная подпись)  (фамилия, инициалы)

Мною представлены следующие документы:
	1.Свидетельство о рождении ребенка
	

	2.Справка с места жительства ребенка
	

	3.Свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка
	

	4.Свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания
	

	5.Паспорт гражданина Российской Федерации
	

	6.Удостоверение личности моряка
	

	7.Удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
	

	8.Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и 

мичмана
	

	
	

	9.Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
по форме № 2-П
	

	
	

	11.Документ об установлении опеки (попечительства)
	

	12.Документ, подтверждающий полномочия руководителя организации
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:

устав организации

приказ о назначении  на должность директора

акт органа опеки и попечительства об устройстве детей в организацию
	

	
	

	13.Справка с места работы заявителя, подтверждающая место работы заявителя вгосударственном или муниципальном учреждении
	

	
	

	14.Справка для получения путевки на санаторно-курортное лечение (в случае 

наличии заболевания, для лечения которого требуется направление в санаторий)
	

	
	

	15.Удостоверение Генеральной прокуратуры Российской Федерации
	

	16.Удостоверение Следственного управления Следственного комитета при

Прокуратуре Российской Федерации
	

	
	

	17.Удостоверение судьи
	

	18.Удостоверение сотрудника органов по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ
	

	
	

	19.Справка об установлении инвалидности
	

	20.Пенсионное удостоверение
	

	21.Справка о получении одним из родителей (законных представителей) 

ежемесячного пособия на ребенка или государственной социальной помощи
	

	
	

	22.Удостоверение многодетной семьи
	

	23.Справка о регистрации заявителя в качестве безработного
	

	24.Удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС или вследствие аварии в 
1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	

	
	

	25.Справка из воспитательной колонии или специального учреждения 

закрытого типа
	

	
	


	

	(подпись заявителя) 



	

	(дата подачи заявления)


Приложение N 3
к Административному регламенту

ФОРМА ЖУРНАЛА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ПУТЕВОК ДЕТЯМ В ОРГАНИЗАЦИИ ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ДЕТЕЙ

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПУТЕВОК ДЕТЯМ

В __________________________________________________________

(наименование организации отдыха и оздоровления)

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)
	Место работы родителя (законного представителя), телефон
	Основание для получения льготной путевки
	Дата постановки на учет
	Примечание (период оздоровления/ смена)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 4
к Административному регламенту

ФОРМА ЖУРНАЛА УЧЕТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК ЗАЯВИТЕЛЯМ

ЖУРНАЛ УЧЕТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК

В __________________________________________________________

	N п/п
	Номер путевки
	Срок заезда по путевке (число, месяц)
	Стоимость путевки, тыс. руб.
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка, категория
	Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)
	Место работы, номер контактного телефона родителя (законного представителя)
	Основание

 для 

выдачи

 путевки
	Дата и время выдачи путевки
	Подпись заявителя
	Подпись специалиста

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заявление зарегистрировано


«____»___________________________20___г. №_______________


_____________________/ _________________________________


(





Заявление зарегистрировано


«____»___________________________20__г. №_______________





_____________________________________   / ________________





Выдана путевка   №________


 


В ЗОЛ  _______________________________________________


На срок с _____________________по______________________





Сотрудник, ответственный 


за выдачу путевки _____________________________________











Дата_________________________
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