Чек-лист для учителей иностранного языка

«Как провести внеклассное мероприятие»Подготовительный этап
· Определить цели и задачи мероприятия
· Определить участников 
· Приготовить сценарий
· Подготовить ведущих
· Определить жюри 
· Приготовить листы оценивания для жюри
· Приготовить раздаточный и наградной материал
· Проверить технические средства (для просмотра видеороликов, презентаций, прослушивания аудио)
· Составить краткий план мероприятия
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Основной этап
(согласно плану мероприятия)
· Вступительное слово
· Представление команд
· Конкурсы
· Игра со зрителями 
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· Подвести итог
· Предоставить слово жюри для оглашения результатов
· Наградить участников
· Получить обратную связь (рефлексия)
· Сделать несколько фото на память
· Провести самоанализ мероприятия
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